[image: logo, ticari marka, amblem, simge, sembol içeren bir resim

Yapay zeka tarafından oluşturulmuş içerik yanlış olabilir.]
T.C. İSTANBUL YENİ YÜZYIL ÜNİVERSİTESİ
MEZUNİYET ORGANİZASYON VE SATINALMA İŞİ TEKNİK ŞARTNAMESİ
1.1. İŞİN TANIMI
2. İstanbul Yeni Yüzyıl Üniversitesi’nin 10/11 Temmuz 2026 Yüzyıl Üniversitesi’nin ORA ARENA Altın tepsi Mahallesi, Ferhat paşa Çiftliği Mevkii Çiftlik Caddesi, Bayrampaşa İstanbul 34035  Alanı’nda düzenleyeceği “Ön Lisans ve Lisans Mezuniyet Töreni Organizasyonu” işinin Yüklenici tarafından organize edilerek gerçekleştirilmesi işidir.

2.1. KULLANILAN TERİMLER VE KISALTMALAR:
Bu şartnamenin uygulanmasında;

Üniversite   	: İstanbul Yeni Yüzyıl Üniversitesi
İstekli		: İhaleye teklif veren tedarikçi / hizmet sunucusu / ajans ve organizasyon firması  
Yüklenici	: Üzerine ihale yapılan ve sözleşme imzalanan istekli   

2.2. TARİH VE YER  : 
2.2.1. Söz konusu şartnamedeki işler 29.06.2026…….  tarihine   kadar   tamamlanacaktır.   Teklifler
2.2.2. Üniversite’ye aşağıda belirtilen tarihlere kadar kapalı teklif usulü ile sunulacaktır. 
2.2.3. Tekliflerin sunulacağı yer: İstanbul Yeni Yüzyıl Üniversitesi Topkapı Dr. Azmi OFLUOĞLU Yerleşkesi/ Satın Alma Müdürlüğü
2.2.4. Caddesi, Maltepe, Yılanlı Ayazma Yolu No:26, 34010 Zeytinburnu/İstanbul 
2.2.5. Son teklif verme tarihi: 29.06.2026
2.2.6. Son teklif verme saati:14:00
2.2.7. İşlerin teslim tarihi: Sözleşme süresi içerisinde 
2.2.8. İşin Süresi: Sözleşmenin imzalanmasıyla başlar ve ……. tarihine kadar devam eder.


2.3. Teklifler, son teklif verme tarih ve saatine kadar yukarıda belirtilen yere elden verilebileceği gibi, iadeli taahhütlü posta, kargo veya kurye vasıtasıyla da gönderilebilir. Postada yaşanabilecek olan olası gecikmelerden Üniversite sorumlu tutulamaz.
2.4. İhale, normal şartlarda “ajans komisyon bedeli” üzerinden yapılacak değerlendirmede ekonomik açıdan en avantajlı teklifi veren İsteklinin üzerinde kalır. Ancak bu değerlendirmede oranı aynı birden fazla en ekonomik teklif bulunması durumunda işbu şartnamede yer alan ve İstekli tarafından teklif sunma aşamasında doldurulması talep edilen “Geleneksel ve Dijital Mecra fiyat tablosu”na göre dip toplamda en düşük maliyeti sunan İstekli en ekonomik teklifi vermiş kabul edilecek ve ihale bu isteklinin üzerinde bırakılacaktır. Bununla birlikte, idare; hizmet kalitesi, yaratıcı yaklaşım ve önerilen stratejileri de dikkate alarak, kamu yararı ve işin niteliği doğrultusunda en avantajlı teklifin belirlenmesinde takdir yetkisini kullanabilir. İhale üzerinde kalan İstekli, “mecra fiyat tablosu'nda yer alan her bir mecrayı teklifinde belirttiği tutarlara bağlı kalarak kullanmayı, ayrıca kendisine sunulan bütçenin elverdiği ölçüde şartnamede düzenlenen mecraların haricinde İdare tarafından talep edilen farklı mecraları da kullanmayı kabul ve taahhüt etmektedir.

2.5. TEKLİF VEREMEYECEK KİMSELER


2.6. Aşağıda yazılı kimseler, doğrudan doğruya veya dolaylı olarak teklif veremezler, teklif vermiş olsalar dahi tespiti halinde teklifleri dikkate alınmaz ve satın alma kararı alınmışsa iptal edilir.
2.6.1. Sektörde son 5 yıldır aktif olmayan ve hizmet vermeyen/ veremeyen firmalar, 
2.6.2. Daha önce en az 2 üniversiteye medya planlama alanında hizmet vermiş olanlar.

2.7. TEKLİF HAZIRLAMA GİDERLERİ

Tekliflerin hazırlanması ve sunulması ile ilgili bütün masraflar isteklilere aittir. İstekli, teklifini hazırlamak için yapmış olduğu hiçbir masrafı Üniversite’den isteyemez.

2.8. SATIN ALMANIN İPTAL EDİLMESİ

2.8.1. Üniversite tarafından gerekli görülen veya şartnamede satın almanın yapılmasına engel olan ve düzeltilmesi mümkün bulunmayan hususların tespit edildiği hallerde, satın alma iptal edilebilir. Bu halde verilmiş olan bütün teklifler reddedilmiş sayılır.
2.8.2. Satın almanın iptal edilmesi nedeniyle isteklilerce Üniversite’den herhangi bir hak talebinde bulunulamaz.

2.9. TEKLİFLERİN HAZIRLANMASI VE SUNULMASINA İLİŞKİN HUSUSLAR
İstekliler teklifini gösteren fiyatları ve bunların toplam tutarlarını Türk Lirası olarak, Excel formatında verilecektir. Sözleşme konusu işin ödemelerinde de bu para birimi kullanılacaktır. İstenen belge ve ek bilgilere teklif mektubunda yer verilmelidir. Teklif mektubunda, teklif edilen fiyatlar rakam ve yazı ile açıkça yazılmalıdır. Fiyat Teklifi ve işbu şartname, teklif veren şirketin temsil ve imza yetkilisi tarafından imzalanmalıdır ve kaşelenmelidir. Bu kapsamda, teklifte;
a) İşbu şartnamenin tamamen okunup kabul edildiğinin belirtilmesi,
b) Teklif edilen bedelin rakam ve yazı ile birbirine uygun olarak açıkça yazılması,
c) Kazıntı, silinti, düzeltme bulunmaması,
d) Türk vatandaşı gerçek kişilerin Türkiye Cumhuriyeti kimlik numarasının, Türkiye’de faaliyet gösteren tüzel kişilerin ise vergi kimlik numarasının belirtilmesi,
e) Teklif mektubunun adı, soyadı veya ticaret unvanı yazılmak suretiyle yetkili kişilerce imzalanmış ve kaşelenmiş olması,
f) Teklif vermeye yetkili olduğunu gösteren; teklif verenin gerçek kişi olması halinde noter tasdikli İmza Beyannamesi, tüzel kişilik adına teklif verilmesi halinde şirketi temsil ve ilzama yetkili olunduğunu gösteren İmza Sirküleri kopyası bulunması,
g) Teklif mektubu, bir zarfa konulduktan sonra zarfın üzerine teklif veren firma veya şahsın ismi, teklif verdiği konu açıkça yazılıp, zarf kapatıldıktan sonra, zarfın kapanan kısmı da teklif veren tarafından imzalanmalıdır.
h) Yapılacak olan teklifler komisyon oranıyla birlikte KDV hariç olarak sunulacak ve ayrıca teklif içerisinde KDV’nin hariç olduğu belirtilecektir.
i) Firma, eğitim sektörü bilgisine sahip olmalıdır. Firmanın eğitim sektöründe tecrübesi olduğuna ilişkin daha önce hizmet vermiş olduğu kurumlara ait referanslarını (ilgili kurumda yetkili kişilerin telefon bilgisi ile e- mail bilgisi) Üniversite ile paylaşacaktır.
j )Çalışma dijital ve geleneksel medya alanında olacaktır. 
k )Firma Üniversite yetkililerine firma geçmişi ve çalışmaları ile ilgili portföy sunacaktır.


2.10. BÜTÇE, FATURALANDIRMA VE ÖDEME

2.10.1. Ajansın bu hizmetler için talep ettiği “ajans komisyon bedeli” teklif içinde ayrı bir madde de yüzde olarak ayrıca belirtilmelidir.
2.10.2. Şartname içinde yer alan tüm hizmetlerin karşılığında Ajans, komisyon bedeli haricinde başkaca herhangi bir ücret talep edemez.
2.10.3. Ödemeler her ayın ilk 5 günü içerisinde yapılacak olan hakkedişin sonucunda fatura karşılığı ödenir. Bu hakkediş, Ajans tarafından hazırlanır ve Üniversiteye gönderilir. Üniversitenin onayından sonra Ajans tarafından fatura kesilir. Fatura kesim tarihinden itibaren en geç 30 (otuz) gün içerisinde Üniversite tarafından ödeme yapılır.
2.10.4. Mutabakat dosyası içerisinde tüm mecralara ait yapılan tüm harcama faturaları yer almalıdır.
2.10.5. Şartnamede açıkça belirtilen ve İSTEKLİ tarafından kabul edilip imzalanan ihale dokümanları ve hizmet sözleşmesi kurallarına, İsteklinin uymaması veya hizmet konusunda gecikme yaşanması hali/halleri (mücbir sebepler hariç) cezaya tabi tutulacaktır. Her aykırılık için 100.000 TL cezai bedel uygulanacaktır.
2.10.6. İşbu ihalede ihaleyi alan istekliden ihale bedelinin %3’ü oranında kesin teminat bedelli alınacaktır. Teminat bedeli, işin ihale dokümanı ve sözleşmeye uygun şekilde sorunsuz bir şekilde yapılarak teslim edilmesi şartıyla işin tamamlanmasını müteakip 40 gün sonra iade edilecektir.
2.11. TEKLİF VEREMEYECEK OLANLAR:
2.12. Aşağıda sayılanlar doğrudan veya dolaylı ya da alt yüklenici olarak, kendileri veya başkaları adına hiçbir şekilde teklif veremezler;

a. 4734 ve 4735 sayılı Kanunlarla diğer kanun ve kanun hükmünde kararnameler gereğince geçici veya sürekli olarak kamu ihalelerine katılmaktan yasaklanmış olanlar ile 3713 sayılı Terörle Mücadele Kanunu kapsamına giren suçlardan ve organize suçlardan dolayı hükümlü bulunanlar. b. İlgili mercilerce hileli iflas ettiğine karar verilenler.

 c. İdarenin alım yetkilisi kişileri ile bu yetkiye sahip kurullarda görevli kişiler. 

d. İdarenin teklife konu işle ilgili her türlü alım işlemlerini hazırlamak, yürütmek, sonuçlandırmak ve onaylamakla görevli olanlar.

 e. (c) ve (d) bentlerinde belirtilen şahısların eşleri ve üçüncü dereceye kadar kan ve ikinci dereceye kadar kayın hısımları ile evlatlıkları ve evlat edinenleri.

 f. (c), (d) ve (e) bentlerinde belirtilenlerin ortakları ile şirketleri (bu kişilerin yönetim kurullarında görevli bulunmadıkları veya sermayesinin %10'undan fazlasına sahip olmadıkları anonim şirketler hariç).

 g. 4734 sayılı Kanunun 53’üncü maddesinin (b) fıkrasının 8 inci alt bendi gereğince alınacak Bakanlar Kurulu Kararı ile belirlenen yabancı ülkelerin isteklileri. 

h. İstanbul Yeni Yüzyıl Üniversitesi Mütevelli Heyeti Üyeleri ve birinci dereceden akrabaları.

2.13. İŞE AİT TEKNİK ÖZELLİKLER
a) Teknik Donanım ve Alt Yapı Kurulumu - Ses ışık sahne DB VIO L210 LINE ARRAY 12 Adet BEHRINGER X32 MIKSER X32 STAGE BOX SHURE DUAL QLX Mikrofon, 1 adet Yaka Mikrofonu Adet YAMAHA DBR 12 2 BACAK 16 M.TRUSS 8 Adet FOS BEAM DJ 8 Adet STAGE ARTZOOMWASH 4 Adet LONGTHERM 300W FRESNEL MOLFEYZ AVOLITES TOUCH PRO ANTARI HAZER Ses Teknisyeni, Işık Teknisyeni PIONER NEKSUS 2000 DJ SETUP 4X3 2 Adet LED Ekran, 5 Adet Hatıra Panosu, Sahne Arkası BACKDROP, Prodüksiyon Çekim Ekibi, 1 JIMMY, 1 Sabit, 1 Aktüel Kamera, 4 Fotoğrafçı, (Klip, Fotoğraf, Kamera ve Dron Çekimi, Kısa Film 4 Adet Fotoğrafçı 1 gün boyunca fotoğraf çekimi gerçekleştirecek, tüm fotoğraflar softcopy olarak ve ilaveten seçilen 150 fotoğraf retouch işlemi yapılarak teslim edilecektir. 4 Kameraman 4K görüntü kalitesinde tüm gün boyunca video çekimi gerçekleştirecek, Dron operatörü tüm gün boyunca 4K görüntü çekilen görüntülerden   kısa film hazırlayacak kalitede video çekimi geçekleştirecektir. Tüm fotoğraf ve video çekimleri retouch işlemi yapılarak iş sahibine ücretsiz olarak teslim edilecektir.) Logolu Beyaz Konuşma Kürsüsü, 10 Adet Fakülte, 2 Adet Meslek Yüksekokulu Flaması, 150 KW Jenaratör (Yakıt dahildir.), 25 Adet Pirinç Bariyer, Kumaş Bariyer Süsleme, 2.000 Adet Sandalye ve süslemesi, 4 Kedi Yolu için Profesyonel Dağcı, 100 M2 Merdivenli Podyum, Engelli Rampası, Podyum ve Basamaklar üzerine beyaz halı ve kenar kumaş kaplaması, 25 Adet Beyaz Protokol Koltuğu, 8 Adet Beyaz Protokol Sehpası, Sahne önü çiçek süslemesi, 2 Adet Sepet ve süslemesi, 2 Adet konfeti makinası, balon süsleme, 52 Adet Plaket, 10 Adet Yönlendirme Panosu yapılacaktır.





b) Organizasyon ile ilgili İdare tarafından belirlenen özellik ve talepler Hizmet ve Tedarik Tablosunda düzenlenmektedir. Yüklenici, tabloda belirtilen hizmetleri İdarenin talepleri doğrultusunda eksiksiz olarak zamanında temin etmekle yükümlüdür
c) Mezuniyet töreni, 11 Temmuz tarihinde sabah saat 08.00 başlayacak olup takriben 24.00 itibarı ile sona erecektir. Yüklenici, törenden 1 (bir) gün önce (11 Temmuz) tüm hazırlıkları tamamlayarak tören yerini organizasyona hazır hale getirecektir. Yüklenici, organizasyon için gereken tüm teknik, personel, sigorta ve organizasyon malzemelerinin zamanında tedarik edilmesi, hazırlanması ve organizasyon saatinde hazır edilmesinden sorumludur. Tören yerinin tüm hazırlık ve organizasyonunun hazırlanmamasına bağlı olarak törenin aksamasına sebep olunması halinde yüklenici ihale bedeli kadar ceza ödemeyi kabul ve taahhüt eder.
d) Hazırlanan tüm tasarımlar, fotoğraflar, videolar, illüstrasyonlar, çizimler, stok içerikler vb. işlerin çalışma dosyaları hem kaynak dosya formatlarında hem de kullanılabilir/paylaşılabilir çıktı formatlarında taşınılabilir harddiskler içinde yedeklenerek İdareye teslim edilecektir.
e) Yüklenici hava muhalefeti, doğal afetler gibi mücbir sebeplerden kaynaklı iptallerden doğan mağduriyetlerin tazmini için herhangi bir hak talep edemez. İdarenin, teknik şartnamede belirtilen hizmet alım kalemlerinden bir veya birkaçını, ihale sonrası değişen hava, mekân ve diğer şartlara bağlı olarak satın alma listesinden çıkarma hakkı saklıdır.
f) Teklifin, tabloda belirlenen iş kalemleri ve taleplerin tümünü içermesi, KDV hariç şekilde verilmesi gerekmektedir. Belirlenen bu ücretin içerisine herhangi bir kalem için uygulanacak stopaj ücreti dahil olup Yüklenici bu hizmet için ayrıca stopaj adı altında herhangi bir ücret kalemi göstermeyecek ve ek ödeme talebinde bulunmayacaktır.
g) Yüklenici, Teknik Şartname ve eklerinde düzenlenen taahhüt ve yükümlülüklere aykırı hareket ettiği takdirde İdarenin uğramış olduğu maddi ve manevi zararların tazmin yükümlülüğü Yükleniciye aittir.
h) İdare tarafından gerekli görülen veya şartnamede satın almanın yapılmasına engel olan ve düzeltilmesi mümkün bulunmayan hususların tespit edildiği hallerde, satın alma iptal edilebilir. Bu halde verilmiş olan bütün teklifler reddedilmiş sayılır
i) Satın almanın iptal edilmesi nedeniyle isteklilerce İdareden herhangi bir hak talebinde bulunulamaz.
j) Teklifle birlikte şirket vergi levhası, imza sirkülerinin sunulması gerekmektedir
k) İstekli, tüm tasarım çalışmalarında ve kullandığı görsel materyallerde yer verdiği kişi ve kişilere ilişkin, KVKK kanunu uyarınca tüm yükümlüklerini yerini getirdiğini kabul ve beyan eder.
l) Yüklenici; sözleşme kapsamında yürütülen tasarım, üretim, saha uygulaması, prodüksiyon ve içerik üretim süreçlerinde oluşabilecek her türlü operasyonel eksiklik ve aksaklıklara karşı gerekli takip, koordinasyon ve müdahaleyi sağlamakla yükümlüdür. Teknik kriz anında Yüklenici, sorunun çözümüne dair gelişmeleri İdareye raporlamak ve çözüm sağlanana kadar kesintisiz destek vermekle sorumludur. Bu süreçteki tüm iletişim ve kriz yönetim stratejisi de Yüklenici tarafından koordine edilecektir.
m) Sözleşmesinin imzalanması ile ödemeye ait tutarın %50’u peşin olarak sözleşmede belirtilen banka hesabına yatırılacaktır. Ödemeler Organizasyonun sözleşmeye ve şartnameye uygun surette eksiksiz olarak tamamlanmasına müteakip Yüklenicinin keseceği faturanın İdareye teslimini izleyen 15 (on beş) gün içerisinde Yüklenicin bildireceği banka hesabına havale yolu ile yapılacaktır.
n) Şartnameye konu olan dijital, fiziki, basılı ve baskısız uygulamaların, iş ve işlemlerin bilgileri aşağıdaki gibidir. İdare, iş kalemleri, adet ve teknik detaylarda değişiklikler yapılabilir veya dilediğini listeden çıkarılabilir. Yüklenici bu durumlardan kaynaklı İdareden herhangi bir hak talep edemez.
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